


ISG evrak kayıt sisteminde
daha önceden bir kayıt

oluşturmadıysanız Kayıt ol
butonuna tıklayarak ilk 

kaydınızı oluşturabilirsiniz.

ISG evrak kayıt sisteminde
daha önceden bir kaydınız
mevcutsa kayıt yaptığınız
T.C. Kimlik numaranız ve

şifreniz ile Giriş Yap 
butonuna tıklayarak

sisteme giriş yapabilirsiniz.



ISG evrak kayıt
sisteminde ilk kaydınızı
yapabilmek için Şirket

vergi numaranızı , Firma 
Adını , Şirket Yetkilisi

(Sisteme şirket ve
çalışanlarının

dökümanlarını yükleme
yapacak kişi) ; Ad–Soyad
, Telefon Numarası , Mail 

Adresi ve Sisteme
girerken kullanacağı şifre
ile birlikte KVKK içeriğini

onayladıktan sonra
Kayıt ol butonuna

tıklayarak sisteme kayıt
olabilirler.

NOT : DAHA ÖNCEDEN 
SİSTEME KAYDINIZ 
OLUŞTURULDUYSA 

TEKRAR SİSTEME KAYIT 
OLAMAZSINIZ .

GİRİŞ YAP SAYFASINDAN 
SİSTEME T.C. KİMLİK 

NUMARANIZ İLE GİRİŞ 
YAPMANIZ 

GEREKMEKTEDİR.

NOT : SİSTEME İLK KAYDI 
OLUŞTURAN KİŞİ YETKİLİ 

KİŞİ OLACAKTIR. 
YETKİLERİ ; 

1. YENİ PERSONEL 
EKLEME SİLME 

2. DÖKÜAMN YÜKLEME 
VE DURUMLARINI 
GÖRÜNTÜLEME



Gerekli alanları doldurduktan
sonra Kayıt ol Butonuna tıklanır

ve talebiniz Poscoassan
yetkililerine iletilir.

Talebiniz onaylandığında size 
bilgilendirme maili gelir ve
sizteme giriş yapabilirsiniz.



Yeni Kayıt butonu ile sisteme yeni çalışan kaydı
yapılır.

Butona tıklandığında yeni bir satır açılır ve
eklenecek kişi bilgileri bu alana girilir. 

Daha önceki kayıtları güncellemek için
Güncellemek istediğiniz alana çift

tıklayarak gerekli bilgileri girebilirsiniz.

Yeni Kayıt oluşturduktan sonra yada daha önceki
kaydı güncelledikten sonra Kaydet butonuna

basarak değişiklikleri kayıt etmeniz gerekmektedir . 
Aksi halde yapılan değişiklikler sisteme kayıt

edilmez.

Seçilen kişinin dökümanlarının
durumlarını görüntülemek yada 

dökümanyüklemek için Döküman Yükle
Butonuna tıklanır.

Daha önceki kaydı silmek için
Silme butonuna tıklanır.



Choose File butonuna tıklanılarak
döküman seçilir ve ardından dosyayı
sisteme yüklemek için Dosya yükle

butonuna tıklanır.



Yüklenen Dökümanların Son Geçerlilik Tarihi, 
Kalan Gün Ve Dosya Durumunu aynı sayfa

üzerinden kontrol edebilirsiniz.

Not: Fabrika Çalışma Belge Onayı için Gerekli olan
Tüm belgelerin Onaylı olması gerekmektedir.

Onaylanmayan yada süresi dolan
dökümanlar aynı şekilde tekrar sisteme

yüklenerek onay işlemleri için
yetkililere tekrar onaya gönderilir.

Onaylanmayan dökümanların açıklamalarını
görmek için fare imleçi ile Onaylanmadı yazısının

üzerine gelmeniz gerekmektedir. 



Şifre Güncellemek için Şifre Değiştir
Butonuna tıklanır.



Yeni personel döküman yüle butonuna tıklandığında
personele özel döküman yükleme sayfası açılmış olur. 



Mail

Tüm Dökümanlar onaylandıktan sonra bilgilendirme
maili gönderilir ve eğitimlerin tamamlanması beklenir.

NOT :  TÜM EĞİTİMLER TAMAMLANMADAN FABRİKAYA 
GİRİŞ SAĞLANMAYACAKTIR !!!



Mailde yer alan link veya resme tıklanıldığında eğitim
giriş sayfası açılacaktır.

1. 2.

İlgili çalışanın T.C. kimlik
numarası girilir.

Giriş yap butonuna
tıklanıldığında sorumlu

eğitim listesi açılır.

3.

İlgili eğitime tıklanıldığında
eğitim içeriği açılır ve

alınan eğitimler işaretlenir.
4.

Tüm eğitimler tamamlandıktan
sonra Sonuçları Gönder

butonu ile işlem tamamlanır.

NOT :  TÜM EĞİTİMLER TAMAMLANMADAN FABRİKAYA 
GİRİŞ SAĞLANMAYACAKTIR !!!


